
  )س(دستور العمل کمیته انرژی دانشگاه الزهرا

  :مقدمه

وری و بهبود وضعیت و کاهش هزینه و ارتقا ها و فضای مناسب جهت افزایش بهرهبه منظور ایجاد رویه

های تخصصی شورای هصصی انرژی به عنوان یکی از کمیتکمیته تخ ،های عملکردی در زمینه انرژیشاخص

 گردد. تشکیل می )س(راهبری مدیریت سبز دانشگاه الزهرا

 :اهداف 

 ریزی برای بهبود استفاده از انرژی در دانشگاه برد و برنامهتدوین خط مشی راه 

  بررسی و تحلیل مصرف انرژی در دانشگاه 

 ریزی و پیشنهاد راهکارهای عملیاتی برای بهینه سازی مصرف انرژی برنامه 

 :اعضای کمیته 

 های عمرانی به عنوان رئیس کمیته مدیر امور فنی و طرح 

 عنوان دبیر کمیته کنترل پروژه به  مسئول کارشناس 

 به عنوان عضو  رئیس اداره نظارت بر طرح های عمرانی 

 رئیس اداره تعمیرات و نگهداری به عنوان عضو 

  کارشناس مکانیک به عنوان عضو 

  کارشناس برق به عنوان عضو 

  عضو یا اعضای مدعو به عنوان مشاور در صورت نیاز به انتخاب رئیس کمیته 

 :وظایف کمیته 

 استانداردهایآوری اطلاعات و ارزیابی میزان و نحوه مصرف انرژی در دانشگاه و مقایسه آن با جمع  

 و جهانی ملی 

 ساختمان مقررات ملی  ۱۹های موجود بر اساس مبحث ریزی برای ارتقای وضعیت ساختمانبرنامه 



 رژی برای آنها از سازمان ها و دریافت برچسب انریزی برای انجام رده بندی انرژی ساختمانبرنامه

 ملی استاندارد 

 های آتی س مقررات ملی ساختمان برای پروژهالعمل مناسب بر اساتدوین دستور 

  نظارت بر اجرای مصوبات و برنامه های عملیاتی در حوزه انرژی 

 اساس طرح ربهای آتی وجود و پروژههای مهای نو در ساختمانریزی برای استفاده از انرژیبرنامه

 جامع مصوب دانشگاه 

 سازی نظام پیشنهادات و جلب مشارکت عمومی همکاران در حوزه انرژی پیاده 

  مشارکت در اجرای مصوبات شورای راهبری مدیریت سبز دانشگاه در چارچوب وظایف کمیته 

  :وظایف رئیس کمیته

  مدیریت و راهبری جلسات 

  نظارت بر حسن اجرای مصوبات کمیته 

  تایید و ابلاغ صورتجلسات کمیته 

 نامه تدوین شده توسط کمیته و ارائه مستندات مربوطه به شورای راهبری تایید دستورالعمل یا آیین

 مدیریت سبز جهت تصویب 

 :وظایف دبیر کمیته 

 هده در جلسات کمیتتهیه و ابلاغ صورتجلسات و پیگیری مصوبات و موضوعات مطرح ش 

  ارائه گزارشی از وضعیت اجرای مصوبات قبلی در هر جلسه 

 ریزی و هماهنگی لازم در خصوص برگزاری جلسات و ارسال دستور جلسات برای اعضا برنامه 

 ها و اسناد و اطلاعات کمیته گزارش ،مصوبات ،جلساتضبط و نگهداری صورت 

 یت سبز هماهنگی با دبیر شورای راهبری مدیر 

 :نحوه برگزاری جلسات 

  .جلسات عمومی به صورت ماهیانه برگزار خواهد شد 

  .جلسه با حضور اعضا به تعداد نصف به علاوه یک نفر رسمیت دارد 

 العاده کمیته با تایید رئیس کمیته و ابلاغ آن به اعضا ت نیاز و بر حسب ضرورت جلسات فوقدر صور

 تشکیل خواهد شد. 



 :روند تصمیم گیری در جلسات 

موارد مطرح شده در جلسات پس از بررسی و تصویب توسط اعضای کمیته در صورت جلسه ثبت و پس 

 باشد. از تایید رئیس کمیته لازم الاجرا می

 :نحوه تأمین مالی 

اعتبار مالی مورد نیاز برای انجام مصوبات کمیته انرژی از سوی معاونت اداری مالی پس از تصویب 

 شورای 

 راهبری مدیریت سبز تأمین خواهد شد. 

 


